WSPOLNE DOKUMENTY NA DYSKU GOOGLE

Mozna razem z uczniami pracowa¢ W trakcie lekcji online nad wspolnym dokumentem tekstowym,
prezentacja, arkuszem, rysunkiem, jamboardem (tablicg). Warunkiem jest posiadanie przez ucznia

(i nauczyciela) skrzynki poczty elektronicznej (najlepiej Gmaila).
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Rys. 1. Tworzenie wspolnego dokumentu Google

» Wejdz na swoj Dysk Google, utworz dokument klikajac przycisk + Nowy (rys. 1).
» Udostepnij go uczniom.

Udostepnianie.
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Rys. 2. Udostepnianie dokumentu

» Wejdz na swoj Dysk Google, zaznacz dokument i wybierz z obrazkowego menu przycisk
Udostepnij element... (rys. 2) lub kliknij dokument prawym przyciskiem myszy i wybierz z menu
podrecznego polecenie Udostepnij....

» W wyswietlonym oknie Udostepnij innym wpisz adresy e-mail pozostatych cztonkéw zespotu i
nadaj im uprawnienia do edytowania pliku. Dodaj krétkag wiadomosé, np. ,,Zabieramy si¢ do

pracy...” (rys. 3).
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Rys. 3. Uprawnienia uzytkownikow wspolnego dokumentu

» Jesli chcesz zmieni¢ uprawnienia cztonkow grupy lub zaprosi¢ kolejne osoby, kliknij opcje

Zaawansowane — otworzy si¢ okno Ustawienia udostepniania (rys. 4). Wprowadzone ustawienia

zaakceptuj za pomocg przycisku Gotowe.

» Po powrocie do okna udostepniania kliknij przycisk Wyslij — do podanych osob zostanie przestany e-

mail o udostgpnieniu dokumentu.

Ustawienia udostepniania
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&  Jan Starzec janw.starzec@gmail.com Moze edytowac -

Hilarion Gaf hilarion.gaf@gmail.com Moze edytowac -

Zaprog innych:

Wpisz imiona i nazwiska lub adresy e-mail

Edytorzy beda mogli dodawac osoby i Zmieniac uprawnienia. [Zmien]

Rys. 4. Zaproszenie do pracy nad wspolnym dokumentem



Uczniowie powinni odebra¢ e-mail lub zajrze¢ na swoim Dysku Google do folderu Udostepnione dla mnie.
Znajda tam udostgpniony dokument i mogg zabiera¢ si¢ do pracy. Jesli nie korzystaja z poczty
elektronicznej to wystarczy podac im link do dokumentu. Trzeba to wyprobowac, poniewaz redagowac

mogg wWszyscy haraz.
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Rys. 5. Wspolnie tworzony dokument

Widac¢, kto pracuje nad dokumentem (rys. 5). Jesli kto$ korzysta z konta Google i jest na nim zalogowany, to
pokazuja si¢ jego dane, a czasem takze miniaturka zdjecia. Jesli nie jest zalogowany, to wystepuje
anonimowo, a system nadaje mu nazwe, np. ,,Anonimowy dziobak”. Wspolna praca wymaga
zdyscyplinowania, zeby nie psué tego co robig inni.

Réznych aplikacji Google jest catkiem sporo. Warto zainteresowa¢ uczniow kilkoma z nich: Ksigzki,

Bloger, Hangouts, Keep, Kalendarz, Jamboard, Earth, Duo...
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Rys. 6. Rézne aplikacje Google

W opracowaniu wykorzystano fragmenty lekcji z podrecznika informatyki WSIP dla kl. 7 mojego autorstwa.
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